
Oppdragsbeskrivelse    November 2022 

 

Vikartjenester administrativt- og støttepersonelltjenester 

(merkantilt) 

Område Velg et delområde  

Oppdrag Velg oppdrag 

Type oppdrag/ responstid Velg type oppdrag 

Responsfrist: Dato: ………………..                            Klokkeslett: ……………….. 

 
 

Fylles ut av bestiller 

1 Bestillers 
kontaktinformasjon 

Navn  

Telefon  

E-post  

2 Informasjon om 

oppdraget 

Avdelingens navn  

Navn avd. leder  

Arbeidssted  

3 Informasjon om 

arbeidsoppgaver 

 

4 Oppdraget gjelder 

for perioden:  

(Dato fra og med - til og med)  
 

5 Fakturainformasjon Avdeling  

Avdelingskode (ID-nr.)  

Referansenummer   

Fakturaadresse  

6 Kompetanse 

 

CV skal vedlegges 

tilbudet 

 

Språk –  
angi krav iht. avtale * 

 

Spesifikk kompetanse for dette 
oppdraget 

 

 

7 Politiattest 

(barnehagetjenester)  

Krav til gyldig politiattest  Ja ☐ Nei ☐ 

8 Oppdraget skal dekkes av én vikar: Ja ☐ Nei ☐ 

9 Angivelse av aktuell lønn/lønnsintervall:  
Her må oppdragsgiver angi lønnsintervall** for stilling iht. spesifikasjoner: 
 
 

 

Ordrebekreftelse fra leverandøren skal inneholde spesifikasjon av bestillingsnummer, referanse, navn på vikar, tjenestens art, kvantum, 

leveringsperiode, leveringssted og regnestykke der timepris skal fremkomme.  

Punkt 6 - Politiattest: Bestiller skal gjøre en vurdering om det bør stilles krav til politiattest iht. Barnehageloven paragraf 30 jf. 

Politiregisterloven paragraf 39 første ledd. Bestiller skal sikre at tilbudt vikar har gyldig politiattest.  



 

  OPPDRAGSBESKRIVELSE // 2 

 

Fylles ut av bestiller 

* Vikaren skal beherske og kunne gjøre seg godt forstått, og forstå norsk, svensk eller dansk, muntlig og skriftlig på de oppdrag der 

dette kreves.    

** Bestiller oppgir lønnsintervall (med ansiennitetsskala) for oppdrag hvor HF-ets minstelønn er avhengig av lønnsansiennitet. Vikar med 

annen kompetanse enn oppdraget tilsier kan ikke telle mht. lønnsfastsettelse.  

 
 

Fylles ut av leverandør 

1 Vikarens navn  

2 Politiattest 

Bekreftelse på gyldig politiattest Ja ☐ Nei ☐ Dato for attest:  

3 D-nummer/ fødsels og personnummer  

4 Bekreftelse av vikarens kompetanse iht. 

punkt 5 i oppdragsbeskrivelsen.  

 

5 Vedlagt CV  

 


